
IT04 
 วันท่ีแจง............./................./...............เวลา.......................................น. 

 
 

แบบฟอรมการขอใช/เชาหองปฏบิัติการคอมพิวเตอรเพ่ือจัดอบรม/สมัมนา 
หนวยสารสนเทศ งานแผนพัฒนาและสื่อสารองคกร คณะสถาปตยกรรมศาสตร มก. 

 

เรียน หนวยสารสนเทศ 

ผูแจง............................................................................................................................................................................................................ 
ตำแหนง  อาจารย/ผศ./รศ.  บุคลากรสายสนับสนนุ หนวย..............................................งาน....................................................... 
สังกัด  ภาควชิาสถาปตยกรรม  ภาควิชาภมูสิถาปตยกรรม  ภาควิชานวัตกรรมอาคาร  สำนักงานเลขานกุาร  CARAS 
คณะสถาปตยกรรมศาสตร มก. มคีวามประสงค “ขอใช/เชาหองปฏิบัติการคอมพิวเตอรเพื่อจดัอบรม/สัมมนา”  
ในหลักสูตร ..............................................................................................................................(แนบโครงการ) จำนวนผูเขาอบรม.........................คน 

โปรแกรมที่ใช................................................................................................................................................................................................................ 
โดยขอใชต้ังแตวันที่........................................................................เดือน...................................................................พ.ศ. .......................................... 
               ถึงวนัที่.......................................................................เดือน...................................................................พ.ศ. .......................................... 
   ในเวลาราชการ             ต้ังแตเวลา ...................................................................ถึง............................................... 
   นอกเวลาราชการ               ต้ังแตเวลา ...................................................................ถึง............................................... 
โดยขอใหจดัเตรียมอปุกรณ ดังนี ้
   คอมพิวเตอร จำนวน....................เครื่อง  Internet 
   Printer สำหรับพิมพงานขนาด A3   Printer สำหรับพิมพงานขนาด A4 

   บัญชีผูใชเครือขาย Internet ช่ัวคราว (สำหรบังานฝกอบรม/สัมมนา) จำนวน ............ บัญช ี
   อ่ืน ๆ ............................................................... 
 อนึ่ง หองปฏิบัติการคอมพิวเตอรและครุภัณฑทุกชิ ้นเปนทรัพยสินของคณะสถาปตยกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร  
หากสูญหายหรือทำใหเกิดการชำรุดในระหวางการขอใชหองปฏิบัติการเพื่อจัดอบรม/สัมมนา ผูขอเชายินดีรับผิดชอบชดใชคาเสียหาย ใหครบ 
ในสภาพคงเดิมหรือตามราคาที่เปนจริง 
 

 

ลงชื่อ....................................................(ผูขอใช/เชา) 
      (....................................................) 

 

 
ลงชื่อ....................................................(หัวหนาภาควชิา/หัวหนางาน) 
       (....................................................) 

 
 

 
เรียน   หวัหนางานแผนพัฒนาฯ 
                  ตรวจสอบการใชหอง
ตามวัน เวลาดังกลาวแลว  
 วาง 

 ไมวาง เนื่องจาก........................ 
.................................................... 

 
เรียน   หวัหนาสำนักงานฯ 
                 เพื่อโปรดพจิารณาการ
ขอเชาหองปฏบิัติการคอมพวิเตอร เพื่อ
การอบรม/สัมมนาในวัน เวลา ดังกลาว 

 
 

 
เรียน   คณบดี 
                 เพื่อโปรดพจิารณา 
 

 
 
 
 อนุมติั 

 ไมอนุมติั เนื่องจาก..................... 
.................................................... 
 

ลงชื่อ ............................................ 
 (..............................................) 

ตำแหนง นกัวิชาการ........................... 

วันท่ี............/.................../........... 

ลงชื่อ ............................................ 
        (นางสาว สุกัญญา   กลาขยนั) 
ตำแหนง หวัหนางานแผนพฒันาและ
ส่ือสารองคกร 

วันท่ี............/.................../...........  
 

ลงช่ือ ............................................ 
     (.............................................) 
ตำแหนง หวัหนาสำนักงานเลขานุการ 

 

วันท่ี............/.................../...........  
 

ลงชื่อ ............................................ 
 (.................................................) 
ตำแหนง คณบดีคณะสถาปตยกรรม
ศาสตร 

วันท่ี............/.................../........... 

            
หมายเหตุ : การขออนุมัติเชาหองปฏิบติัการคอมพิวเตอรเพื่อจัดอบรม/สัมมนา ยึดถือตามเอกสารท่ีไดรับอนุมัติเรียบรอยแลวเทานั้น 
  หากตองการใหเจาหนาที่ดำเนินการติดตั้งโปรแกรม ขอใหนำโปรแกรมมาใหเจาหนาที่ดำเนินการลางหนาอยางนอย 5 วันทำการ 

 

 
 

แบบประเมนิความพึงพอใจการใชบริการ 


